ПЛАН РАБОТЫ
Администрации Щепкинского сельского поселения
на период с 21.11.2022 по 27.11.2022
	№
п/п
	Наименование
мероприятий
	Рассматриваемые вопросы
	Дата, время
и место
проведения
	Количество участников
и категории приглашенных
	Ответственные
за проведение
	

	1. Планирование. Анализ. Мониторинг
	

	1.1
	Проведение планерного совещания
	Постановка задач, итоги
	ежедневно
кабинет главы
	Сотрудники Администрации ЩСП
	Камфарин Е.Н.
	

	2. Работа с гражданами, организациями и учреждениями (обращения, запросы, уведомления, разрешения)
	

	2.1
	Приём заявлений от граждан специалистами ЩСП
через электронную почту, электронные платформы  (электронная приемная, Госуслуги) и почтовую связь
	- архитектура
- ЖКХ
-землеустройство
- социальные вопросы

	с 8-00 до 17-00
перерыв
с 12-00 до 13-40

	жители ЩСП
	Специалисты отраслевой направленности Администрации Щепкинского сельского поселения
	

	2.2
	Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию 
	- разрешение

	по мере поступления заявлений
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Половинка Е.А.
	

	2.3
	Подготовка и выдача постановлений о присвоении адреса
	- постановление

	
	
	Половинка Е.А.
	

	2.4
	Подготовка ответов (информации) по письмам, обращениям жалобам, заявлениям граждан
	- информация
	ежедневно
	Зам. Главы Администрации ЩСП, сектор ЖКХ,
отдел по общим, социальным и правовым вопросам,  
отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Шуткина А.Ю.
Дмитриева Н.Н.
Бесчастная С.В.
Половинка Е.А.
	

	2.5
	Выдача справок и выписок из похозяйственных книг
	- информация
	ежедневно
	отдел по общим, социальным и правовым вопросам
	Бесчастная С.В.
	

	2.6
	Работа по обеспечению противопожарной безопасности (составление протоколов) 
	- информация
- протокол
	постоянно
	сектор ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.
Савченко Л.Н.
	

	2.7
	Работа с имеющимися недоимками по налогам и сборам в соответствии с данными ИФНС№11
	-работа с задолжниками
 -подготовка документации для сверки
	постоянно
	отдел экономики и финансов
	Вышковская А.Р.
	

	3. Межведомственное взаимодействие. Административные регламенты. Информационно-цифровое сопровождение
	

	3.1
	Ответы на запросы
АРМ, ПГС,
 ГИС ГМП Платежи
ГАС Управление
Портал 
Государственных услуг
ГИС ЖКХ
	-принятие и отправка межведомственных запросов
-внесение платежных поручений
-составление отчетов
- разъяснительная работа с населением
	постоянно
	сектор ЖКХ,
отдел по общим, социальным и правовым вопросам,  
отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
отдел экономики и финансов
	Дмитриева Н.Н.
Бесчастная С.В.
Шуткина А.Ю.
Иваненко Д.К.
	

	
	4. Финансово-хозяйственная деятельность
	

	4.1
	Подготовка квартальных, годовых отчетов, смет, лимитов, СЗВ
	- отчеты
	постоянно
	отдел экономики и финансов
	Иваненко Д.К.
	

	4.2
	Проведение аукционов в электронном виде
	- протокол 
	согласно плана 
графика
	отдел экономики и финансов
	Иваненко Д.К.
	

	5. Деятельность в рамках земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	

	5.1
	Размещение аукционной документации по продаже муниципального имущества 
	- информация 
	согласно плана графика
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Набока Е.Н.
	

	5.2
	Объезд территории с проверкой муниципального контроля и выявление самовольного строительства
	- протокол
	каждую среду
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Половинка Е.А.
	

	5.3
	Оформление в муниципальную собственность выявленных бесхозных объектов
	оформление технических паспортов и получение свидетельств о государственной регистрации права на бесхозяйные объекты
	постоянно
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Половинка Е.А.
	

	
	6. Деятельность по направлению ЖКХ и ЧС
	

	6.1
	Организационная работа по  водоснабжению ЩСП
	- согласно плану
	
	сектор ЖКХ

	Дмитриева Н.Н.
	

	6.2
	Обеспечение санитарного порядка на территории ЩСП
	-составление протоколов;
-еженедельная работа по наведению санитарного порядка
	постоянно
	сектор ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.
	

	6.3
	Организационная работа по покосу территории ЩСП  
	- мониторинг,
- работа с представителя подрядных организаций
	в течение недели
	сектор ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.
	

	6.4
	Организация купального сезона на территории ЩСП
	- рейды по водоемам,
- установка предупреждающих знаков «Купание запрещено»

	в течение недели
	сектор ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.,
Савченко Л.Н.
	

	6.5
	Организационная работа 
созданию противопожарных разрывов и минерализованных полос населенных пунктов 
	- согласно плану
	в течение недели
	сектор ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.,
Савченко Л.Н.
	

	6.6
	Организованная работа по информирование населению ГО
	- инфомационная деятельность
	в течение недели
	сектор ЖКХ

	Дмитриева Н.Н.,
Савченко Л.Н.
	

	
	7. Информационная открытость
	

	7.1
	Подготовка информации для сайта  Администрации Щепкинского сельского поселения
	- информационная открытость по предоставлению услуг
	в течение недели
	сектор ЖКХ,
отдел по общим, социальным и правовым вопросам,  
отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
отдел экономики и финансов
	Дмитриева Н.Н.
Бесчастная С.В.
Шуткина А.Ю.
Иваненко Д.К.
	

	7.2
	Информационная открытость в социальных сетях
	- ведение телеграмм-чата администрации ЩСП
	постоянно
	отдел по общим, социальным и правовым вопросам
	Барышникова А.В.
	

	8. Патриотическое воспитание
	

	8.1
	День матери 
	Презентация. Разговоры о главном
	21.11.2022
	отдел по общим, социальным и правовым вопросам
	Творческая группа
	

	
	«Добрые уроки» (игра «ДОБРОйм», презентация Донского волонтерского Центра «Донволонтер)
	Участие в районных и региональных добровольческих марафонах и акциях
	3,4 неделя месяца
	
	МБОУ Октябрьская СОШ
	

	
	«Разговоры о важном»
	Информационно- патриотический час
	22.11.2022 12:00
Актовый зал СДК п. Щепкин
	Дети, подростки
	Подкопаева А. Ю.

	

	
	«Мамино сердце»
	Праздничная программа
	25.11.2022 14:00
Фойе СДК п. Темерницкий 
	Дети, подростки

	Сухопарова М.

	

	
	«Весь мир начинается с Мамы»
	Праздничный концерт 
	26.11.2022 17:00
Актовый зал СДК п. Октябрьский
	Разновозрастная
	Костючик Н. В.

	

	
	«Душевный вечер с мамой»
	Праздничный вечер
	27.11.2022 15:00
Актовый зал СДК п. Щепкин
	Разновозрастная
	Архангельская А. А.
	

	
	«За все тебя благодарю»
	Концертная программа
	27.11.2022 18:00 
Зрительный зал СДК п. Красный
	Разновозрастная 

	Фроленко Р. М.                     
	

	
	«В жизни каждого важна и нужна мама»
	Праздничная программа, посвященная Дню матери
	27.11.2022 18:00 
Актовый зал
СДК п. Элитный
	Разновозрастная
	Красноглазова К. Е.

	

	
	9. Культурно-массовая и спортивно-массовая деятельность (акции, фестивали, конкурсы, соревнования, спартакиады)
	

	9.1
	О, как прекрасно - это слово мама!/ Клубное объединение «Литературная свеча»  
	Поэтический час, обзор 
	25.11.22
	Все категории
	Октябрьский отдел
МБУК АР «МЦБ им. М.А. Шолохова»                                                                                 
	

	9.2
	Избиратель, думай, решай, выбирай
правовой клуб «Ваш выбор»
	Книжная выставка, обзор
	25.11.22– 27.11.22
	молодежь
	Октябрьский отдел
МБУК АР «МЦБ им. М.А. Шолохова»                                                                                 
	

	9.3
	Волшебный мир Гауфа /к 220 летию со дня рождения Вильгельма Гауфа
	Выставка  
	22.11.22-29.11.22
	Мл. школьн.
	библиотека   п. Красный
	

	9.4
	«Безопасная дорога»
	 Акция раздачи буклетов для учащихся
	22.11.2022 15:00 
Территория п. Красный.
	Дети, подростки

	Кирьянова Н. В. 

	

	9.5
	«Мы пассажиры»
	Мастер- класс по ДПИ
	22.11.2022  14:30 
Фойе СДК п.Темерницкий
	Дети, подростки

	Сухопарова М.

	

	9.6
	«Письмо солдату»
	Создание письма солдатам на Украине
	22.11.2022 14.30
Фойе СДК п.Темерницкий
	Разновозрастная
	Сухопарова М.

	

	9.7
	«Для мамочки любимой»
	Мастер-класс в студии «Каляки-Маляки»
	24.11.2022 15:00
Актовый зал СДК п. Щепкин
	Дети, подростки
	Архангельская А. А.
	

	9.8
	«О мамочке моей…»
	Онлайн челлендж «Расскажи стихи о маме»
	25.11.2022 16:00
Телеграмм канал
	Дети, подростки
	Архангельская А.А.

	

	9.9
	Просто шалости или хулиганство? / заседание клуба «Мы избиратели»
	Час откровенного разговора
	23.11.22
	Подростки
	Щепкинского отдела библиотеки
	

	9.10
	«А зори здесь тихие»
	Просмотр художественного фильма
	25.11.2022 19:00
Зрительный зал СДК п. Красный
	Подростки, молодежь

	Фроленко Р. М.                           
	

	9.11
	«Заячья школа»
	Показ мультфильма
	26.10.2022 16:00
Актовый зал СДК
п. Щепкин
	Дети, подростки
	Архангельская А. А
	

	9.12
	«Юнга северного флота» 6+

	Просмотр фильма
	26.11.2022  14:00- 
Фойе СДК п. Темерницкий
	Дети, подростки
	Сухопарова М.
	

	9.13
	«1941. Крылья над Берлином» 12+
	Просмотр фильма
	26.11.2022  14:00 
Фойе СДК 
п. Темерницкий
	Разновозрастная
	Сухопарова М
	

	9.14
	 «Когда мы едины, мы непобедимы»
	Информационный час, раздача буклетов в поддержку СВО
	26.11.2022 17:00 
п. Элитный
	Разновозрастная
	Красноглазова К. Е.

	

	9.15
	«Добрыня Никитич и Змей Горыныч»6+

	Показ мультфильма о фильма
	27.11.2022 15:00
Зрительный зал СДК 
п. Октябрьский
	Дети, подростки

	Костючик Н. В.

	

	9.16
	 «Солдатик» (2018)12+
	Показ фильма
	27.11.2022 18:00
Зрительный зал СДК 
п. Октябрьский
	Разновозрастная
	Костючик Н. В.
	



Глава Администрации
   Щепкинского сельского поселения                                                                                                                                            Е.Н.Камфарин
