   

ПЛАН РАБОТЫ
Администрации Щепкинского сельского поселения
на период с 17.04.2023 по 23.04.2023

	№
п/п
	Наименование
мероприятий
	Рассматриваемые вопросы
	Дата, время
и место
проведения
	Количество участников
и категории приглашенных                                                                                                        
	Ответственные
за проведение

	1. Планирование. Анализ. Мониторинг

	1.1
	Проведение планерного совещания
	Постановка задач, итоги
	ежедневно
кабинет главы
	Сотрудники Администрации ЩСП
	Камфарин Е.Н.

	2. Работа с гражданами, организациями и учреждениями (обращения, запросы, уведомления, разрешения)

	2.1
	Приём заявлений от граждан специалистами ЩСП
через электронную почту, электронные платформы  (электронная приемная, Госуслуги) и почтовую связь
	- архитектура
- ЖКХ
-землеустройство
- социальные вопросы

	с 8-00 до 17-00
перерыв
с 12-00 до 13-40

	жители ЩСП
	Специалисты отраслевой направленности Администрации Щепкинского сельского поселения

	2.2
	Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию 
	- разрешение

	по мере поступления заявлений
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Половинка Е.А.

	2.3
	Подготовка и выдача постановлений о присвоении адреса
	- постановление

	
	
	Половинка Е.А.

	2.4
	Подготовка ответов (информации) по письмам, обращениям жалобам, заявлениям граждан
	- информация
	ежедневно
	Зам. Главы Администрации ЩСП, отдел ЖКХ,
отдел по общим, социальным и правовым вопросам,  
отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Шуткина А.Ю.
Дмитриева Н.Н.
Бесчастная С.В.
Половинка Е.А.

	2.5
	Выдача справок и выписок из похозяйственных книг
	- информация
	ежедневно
	отдел по общим, социальным и правовым вопросам
	Бесчастная С.В.

	2.6
	Работа по обеспечению противопожарной безопасности (составление протоколов) 
	- информация
- протокол
	постоянно
	отдел ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.
Савченко Л.Н.

	2.7
	Работа с имеющимися недоимками по налогам и сборам в соответствии с данными ИФНС№11
	-работа с задолжниками

 -подготовка документации для сверки
	постоянно
	отдел экономики и финансов
	Вышковская А.Р.

	3. Межведомственное взаимодействие. Административные регламенты. Информационно-цифровое сопровождение

	3.1
	Ответы на запросы
АРМ, ПГС,
 ГИС ГМП Платежи
ГАС Управление
Портал 
Государственных услуг
ГИС ЖКХ
	-принятие и отправка межведомственных запросов

-внесение платежных поручений
-составление отчетов

- разъяснительная работа с населением
	постоянно
	отдел ЖКХ,
отдел по общим, социальным и правовым вопросам,  
отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
отдел экономики и финансов
	Дмитриева Н.Н.
Бесчастная С.В.
Шуткина А.Ю.
Иваненко Д.К.

	
	4. Финансово-хозяйственная деятельность

	4.1
	Подготовка квартальных, годовых отчетов, смет, лимитов, СЗВ
	- отчеты
	постоянно
	отдел экономики и финансов
	Иваненко Д.К.

	4.2
	Проведение аукционов в электронном виде
	- протокол 
	согласно плана 
графика
	отдел экономики и финансов
	Иваненко Д.К.

	5. Деятельность в рамках земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений

	5.1
	Размещение аукционной документации по продаже муниципального имущества 
	

- информация 
	согласно плана графика
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Набока Е.Н.

	5.2
	Объезд территории с проверкой муниципального контроля и выявление самовольного строительства
	- протокол
	каждую среду
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Половинка Е.А.

	5.3
	Оформление в муниципальную собственность выявленных бесхозных объектов
	оформление технических паспортов и получение свидетельств о государственной регистрации права на бесхозяйные объекты
	постоянно
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Половинка Е.А.

	
	6. Деятельность по направлению ЖКХ и ЧС

	6.1
	Организационная работа по  водоснабжению ЩСП
	- согласно плану
	
	отдел ЖКХ

	Дмитриева Н.Н.

	6.2
	Обеспечение санитарного порядка на территории ЩСП
	составление протоколов;
еженедельная работа по наведению санитарного порядка
	постоянно
	отдел ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.

	6.3
	Организованная работа по информирование населению ГО
	- инфомационная деятельность
	в течение недели
	отдел ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.,
Савченко Л.Н.

	6.4
	Санитарная обработка и кронирование деревьев поселения
	- согласно плану и заявкам
	в течение недели
	отдел ЖКХ,
МКУ «Благоустройство
	Дмитриева Н.Н.,
Крадинов  А.В.

	6.5
	Чистые пятницы
	согласно плану Месячника чистоты
	каждая пятница
	отдел ЖКХ,
МКУ «Благоустройство

	Дмитриева Н.Н.,
Крадинов  А.В.,
Галицкая А.В.

	6.6
	День Древонасаждений
	согласно плану Месячника чистоты
	08.04
	отдел ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.,
Крадинов  А.В.,
Галицкая А.В.

	6.7
	Ликвидация свалочных очагов
	еженедельная работа по наведению санитарного порядка
	
	отдел ЖКХ,
МКУ «Благоустройство
	Дмитриева Н.Н.,
Крадинов  А.В.,
Галицкая А.В.

	
	7. Информационная открытость

	7.1
	Подготовка информации для сайта  Администрации Щепкинского сельского поселения
	- информационная открытость по предоставлению услуг
	в течение недели
	отдел ЖКХ,
отдел по общим, социальным и правовым вопросам,  
отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
отдел экономики и финансов
	Дмитриева Н.Н.
Бесчастная С.В.
Половинка Е.А.
Иваненко Д.К.

	7.2
	Информационная открытость в социальных сетях
	- ведение телеграмм-чата, Вконтакте, Одноклассники администрации ЩСП
	постоянно
	отдел по общим, социальным и правовым вопросам
	Бесчастная С.В.
Барышникова А.В.

	7.3
	Отчет ГАС-Управление
	
	до 18.04
	
	Бесчастная С.В.
Половинка Е.А.
Барышникова А.В.

	7.4
	Опрос об объектах благоустройства
	в рамках проекта «Сделаем вместе!
	10.04-30.04
	отдел по общим, социальным и правовым вопросам, отдел экономики и финансов
	Бесчастная С.В.
Иваненко Д.К.


	
8. Патриотическое воспитание


	8.1
	День памяти о геноциде советского народа нацистами и их пособниками
	Разговоры о важном
	17.04.23
	отдел по общим, социальным и правовым вопросам
	Творческая группа

	8.2
	Разговоры о важном
	Информационный час
	17.04.2023 14:00
Актовый зал СДК п. Щепкин
	
	Оберемко Г. В.

	

9. Культурно-массовая и спортивно-массовая деятельность (акции, фестивали, конкурсы, соревнования, спартакиады)


	9.1
	«Матвей Иванович Платов - «вихорь» - атаман»

	Час истории

	18.04.202318:00
Актовый зал СДК
 п. Красный

	Молодежь, подростки
	библиотека п. Красный

	9.2
	Святой витязь земли русской

	Книжно-иллюстрированная выставка, беседа

	17.04.23-20.04.23
	Все категории


	библиотека п. Красный

	9.3
	Сажайте сами – сажайте с нами

	Выставка-совет

	17.04.23-27.04.23
	Все категории

	библиотека п. Красный

	9.4
	И снова ратной даты слава /День победы русских воинов князя Александра Невского над немецкими рыцарями на Чудском озере
	Литературно-исторический час
	18.04.23
	Подростки
	библиотека п. Красный


	9.5
	Мы все в ответе за нашу планету /День Земли
	Час экологии
	19.04.23
	Мл. школьн.
	библиотека п. Красный


	9.6
	Реалии местного самоуправления /День местного самоуправления
	Буклет 
	20.04.23
	Подростки, молодёжь
	библиотека п. Красный


	9.7
	Приходите к нам на огонек
/Библионочь 2023
	Вечер хорошего настроения 
	21.04.23
	Все категории
	библиотека п. Красный


	9.8
	Мир книг и мир в книгах
Всемирный день книги и защиты авторского права
	Обзор 
	23.04.23
	Все категории
	библиотека п. Красный


	9.9
	Правила, которые спасут жизнь
	Буклет
	17.04.2023
	Все категории

	библиотека п. Щепкин


	9.10
	И была тут битва великая
	Тематическая полка
	18.04.2023

	Все категории

	библиотека п. Щепкин

	9.11
	История становления местного самоуправления в России
	Час информации
	19.04.2023


	Все категории

	библиотека п. Щепкин

	9.12
	Дорого яицко к Христову дню
	Урок духовности
	19.04.2023
	Все категории

	библиотека п. Щепкин

	9.13
	Назначение и основные возможности текстового процессора Word. Запуск программы, окна, редактирование текста. Сохранение документа.
	Компьютерный
урок
	19.04.23
	Клуб компьютерной грамотности для пенсионеров 
«Компьютерная наука»
	Октябрьский отдел
МБУК АР «МЦБ им. М.А. Шолохова» 

	9.14
	Что может местная власть
	Круглый стол
	21.04.23
	Все категории
	Октябрьский отдел
МБУК АР «МЦБ им. М.А. Шолохова» 

	9.15
	Самые интересные факты о книгах
	Выставка- ребус, обзор
	21.04.23-28.04.23
	Подростки
	Октябрьский отдел
МБУК АР «МЦБ им. М.А. Шолохова» 

	9.16
	Земля: изведанная и не познанная
	Эколого-познавательный урок
	21.04.23
	Мл. школ.
	Октябрьский отдел
МБУК АР «МЦБ им. М.А. Шолохова» 

	9.17
	Человек и закон
	День информации
	23.04.23
	Клуб ветеранов голосования «Мудрость»
	Октябрьский отдел
МБУК АР «МЦБ им. М.А. Шолохова» 

	9.18
	«Береги свою планету»

	Акция - раздача информационных буклетов
	22.04.2022 10:00 
п. Элитный


	Разновозрастная


	Красноглазова К. Е.

	9.19
	 «Без срока давности»

	Митинг посвященный дню единых действий, в память о геноциде советского народа нацистами и их пособниками в годы Великой Отечественной войны
	 19.04.2023 11:00 
Братская могила 
Сквер п. Возрожденный

	 Разновозрастная
	Красноглазова К. Е.

	9.20
	«Дни духовной культуры»

	Раздача буклетов

	17.04.2023 15:00
п. Щепкин
	Разновозрастная

	Архангельская А.А.

	9.21
	«ЗОЖ – твоя главная победа»


	Спортивное мероприятие


	20.04.2023 10:00
Площадка СДК
 п. Щепкин
	Разновозрастная


	Оберемко Г. В.


	9.22
	«Дорогая сердцу книга о войне» 
	Конкурс чтецов, мероприятий в рамках реализации межведомственного культурно – образовательного проекта «Культура для школьников»
	20.04.2023 14:00
Актовый зал СДК
 п. Щепкин
	Дети, подростки
(1-4 класс)
	Оберемко Г. В.


	9.23
	«Сделай мир чище своими руками»
	Субботник
	22.04.202310:00
п. Щепкин
	Разновозрастная
	Оберемко Г. В.


	9.24
	«Весенние ноты»
	Концертная программа юных инструменталистов посвященная Году Педагога и наставника
	23.04.2023 14:00
Актовый зал СДК
п. Щепкин
	Дети, подростки
	Оберемко Г. В.

	9.25
	«Чем ты можешь помочь»
День донора в России
	Акция раздача буклетов
	18.04.2023 15:00
п. Октябрьский
	Разновозрастная
	Зеленская И. Н.


	9.26
	«Сборпластика»
	Зелёный десант
	21.04.2023 14:00
Парк культуры и отдыха 
п. Октябрьский
	Разновозрастная
	Дубров Д. А.
 

	9.27
	«Во Славу героям Отечества»
	Районный фестиваль СНТ
(Выездное участие творческих коллективов)
	22.04.2023 10:00
РДК Факел г. Аксай
Актовый зал. 
	Разновозрастная
	Костючик Н. В.


	9.28
	«Нет забытых могил»
	Акция по уборке и облагораживанию могил участников ВОВ в рамках проекта «А память остается»
	23.04.2023 10:00
Кладбище 
п. Октябрьский
	Разновозрастная
	Костючик Н. В.

	9.29
	«Трезво жить- век не тужить!»
	Профилактическая акция
	18.04.2023 14:00 
СДК п. Темерницкий
	Разновозрастная
	Приймакова А. С.

	9.30
	«Конвенция о правах ребенка»


	Урок- беседа

	21.04.2023 14:30 
СДК п. Темерницкий
	Разновозрастная


	Горшунова Т.В.



	9.31
	Спартакиада Дона-2023
Легкая атлетика
	
	23.04.2023
	Разновозрастная
	Бечастная С.В.


           
Глава Администрации Щепкинского сельского поселения                                                                                                                                            Е.Н.Камфарин 
