  

ПЛАН РАБОТЫ
Администрации Щепкинского сельского поселения
на период с 10.02.2025 по 16.02.2025

	                                                                      
	Наименование
мероприятий
	Рассматриваемые вопросы
	Дата, время
и место
проведения
	Количество участников
и категории приглашенных                                                                                                        
	Ответственные
за проведение

	
1. Планирование. Анализ. Мониторинг

	1.1
	Проведение планерного совещания
	Постановка задач, итоги
	ежедневно
кабинет главы
	Сотрудники Администрации ЩСП
	Матвеев А.М.

	1.2
	Отчет Главы Администрации Щепкинского сельского поселения
	Деятельность Администрации за второе полугодие 2024 года
	10.02.2025г. 16:00
Школа 
п.Возрожденный


	Жители поселения
Информационная группа Аксайского района
	Шуткина А.Ю.


	1.3
	Отчет Главы Администрации Щепкинского сельского поселения
	Деятельность Администрации за второе полугодие 2024 года
	12.02.2025г. 16:30
СДК п.Темерницкий

	Жители поселения
Информационная группа Аксайского района
	Шуткина А.Ю.


	1.4
	Отчет Главы Администрации Щепкинского сельского поселения
	Деятельность Администрации за второе полугодие 2024 года
	14.02.2025г. 16:30
СДК п.Щепкин

	Жители поселения
Информационная группа Аксайского района
	Шуткина А.Ю.


	
2. Работа с гражданами, организациями и учреждениями (обращения, запросы, уведомления, разрешения)

	2.1
	Приём заявлений от граждан специалистами ЩСП
через электронную почту, электронные платформы  (электронная приемная, Госуслуги) и почтовая связь
	- архитектура
- ЖКХ
-землеустройство
- социальные вопросы

	с 8-00 до 17-00
перерыв
с 12-00 до 13-40

	жители ЩСП
	Специалисты отраслевой направленности Администрации Щепкинского сельского поселения

	2.2
	Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию 
	- разрешение

	по мере поступления заявлений
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Половинка Е.А.

	2.3
	Подготовка и выдача постановлений о присвоении адреса
	- постановление

	
	
	Половинка Е.А.

	2.4
	Подготовка ответов (информации) по письмам, обращениям жалобам, заявлениям граждан
	- информация
	ежедневно
	Зам. Главы Администрации ЩСП, отдел ЖКХ,
отдел по общим, социальным и правовым вопросам,  
отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Шуткина А.Ю.
Дмитриева Н.Н.
Бесчастная С.В.
Половинка Е.А.
Власенко А.В.

	2.5
	Выдача справок и выписок из похозяйственных книг
	- информация
	ежедневно
	отдел по общим, социальным и правовым вопросам
	Бесчастная С.В.

	2.6
	Работа по обеспечению противопожарной безопасности (составление протоколов) 
	- информация
- протокол
	постоянно
	отдел ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.

	2.7
	Работа с имеющимися недоимками по налогам и сборам в соответствии с данными ИФНС№11
	-работа с задолжниками

 -подготовка документации для сверки
	постоянно
	отдел экономики и финансов
	Коханова В.В.

	
3. Межведомственное взаимодействие. Административные регламенты. Информационно-цифровое сопровождение

	3.1
	Ответы на запросы
АРМ, ПГС,
 ГИС ГМП Платежи
ГАС Управление
Портал 
Государственных услуг
ГИС ЖКХ
	-принятие и отправка межведомственных запросов

-внесение платежных поручений
-составление отчетов

- разъяснительная работа с населением
	постоянно
	отдел ЖКХ,
отдел по общим, социальным и правовым вопросам,  
отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
отдел экономики и финансов
	Дмитриева Н.Н.
Бесчастная С.В.
Половинка Е.А.
Власенко А.В.


	
	
4. Финансово-хозяйственная деятельность

	4.1
	Подготовка квартальных, годовых отчетов, смет, лимитов, СЗВ
	- отчеты
	постоянно
	отдел экономики и финансов
	Власенко А.В.


	4.2
	Проведение аукционов в электронном виде
	- протокол 
	согласно плана 
графика
	отдел экономики и финансов
	Власенко А.В.

	
5. Деятельность в рамках земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений

	5.1
	Размещение аукционной документации по продаже муниципального имущества 
	

- информация 
	согласно плана графика
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Набока Е.Н.

	5.2
	Объезд территории с проверкой муниципального контроля и выявление самовольного строительства
	- протокол
	каждую среду
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Половинка Е.А.

	5.3
	Оформление в муниципальную собственность выявленных бесхозных объектов
	оформление технических паспортов и получение свидетельств о государственной регистрации права на бесхозяйные объекты
	постоянно
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Половинка Е.А.

	
	
6. Деятельность по направлению ЖКХ и ЧС

	6.1
	Организационная работа по  водоснабжению ЩСП
	- согласно плану
	
	отдел ЖКХ

	Дмитриева Н.Н.

	6.2
	Обеспечение санитарного порядка на территории ЩСП
	составление протоколов;
еженедельная работа по наведению санитарного порядка
	постоянно
	отдел ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.

	6.3
	Организованная работа по информирование населению ГО
	- информационная деятельность
	в течение недели
	отдел ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.,


	6.4
	Ликвидация свалочных очагов
	еженедельная работа по наведению санитарного порядка
	
	отдел ЖКХ,
МКУ «Благоустройство
	Дмитриева Н.Н.,
Крадинов  А.В.,
Галицкая О.В.

	
	
7. Информационная открытость

	7.1
	Подготовка информации для сайта  Администрации Щепкинского сельского поселения
	- информационная открытость по предоставлению услуг
	в течение недели
	отдел ЖКХ,
отдел по общим, социальным и правовым вопросам,  
отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений,
отдел экономики и финансов
	Дмитриева Н.Н.
Бесчастная С.В.
Половинка Е.А.
Власенко А.В.


	7.2
	Информационная открытость в социальных сетях
	– Госпаблики
 - ведение телеграмм-чата, Вконтакте, Одноклассники администрации ЩСП
	постоянно
	отдел по общим, социальным и правовым вопросам
	Бесчастная С.В.


	
8. Культурно-массовая и спортивно-массовая деятельность (акции, фестивали, конкурсы, соревнования, спартакиады)


	8.1
	Литературная викторина по сказкам А.С. Пушкина , ко дню памяти А.С. Пушкина
	
	10.02.2025 12.00
МБОУ Октябрьская СОШ (начальная школа)
	Дети, подростки
	Оберемко Г.В.

	8.2
	«Идут века, но Пушкин остается…»
	День памяти А.С. Пушкина 
	10.02.2025 15.00
МБОУ Октябрьская  СОШ  филиал №1 
	Дети
	Фроленко Р.М.

	8.3
	Казак, учитель, патриот
	Выставка. Обзор
	11.02.2025 
	Все категории
	Октябрьский отдел МБУК АР 
«МЦБ им. М.А. Шолохова»

	8.4
	«Безопасная дорога в Интернет» 
	Информационная программа(к Международному Дню безопасного интернета)  
	11.02.2025 14:30
СДК п.Темерницкий

	Разновозрастная 
	Казарян А.В.

	8.5
	 «На лесной полянке Виталия Бианки» 
	Литературная игра– викторина ко Дню рождения В.В. Бианки
	11.02.2025 15.00
 СДК п. Красный
	Дети, подростки
	Фроленко Р.М.

	8.6
	 «Я славлю Родину свою» 
	Конкурс чтецов                          К 80-летию Победы в Великой Отечественной войне
	12.02.2025 14.00
СДК п. Щепкин

	Дети, подростки
	Оберемко Г.В.

	8.7
	«Лови валентинку»
	Мастер- класс по изготовлению валентинок 
	12.02.2025 15.00
СДК п. Красный
	Дети, подростки
	Фроленко Р.М.

	8.8
	Ручей хрустальный языка родного
	Лингвовечер
	13.02.2025
	Все категории
	Октябрьский отдел МБУК АР 
«МЦБ им. М.А. Шолохова»

	8.9
	 «Низкий поклон защитникам»
	Мастер класс - открытки участникам СВО
	13.02.2025 15:00
СДК п. Щепкин
	Разновозрастная
	Оберемко Г.В.

	8.10
	Удивительный человек В.М. Гаршин
	Биобиблиографический буклет
	14.02.2025
	Мл. школ.
	Октябрьский отдел МБУК АР 
«МЦБ им. М.А. Шолохова»

	8.11
	Трудные шаги к великой Победе
	Час памяти
	14.02.2025
	Подростки 
	Октябрьский отдел МБУК АР 
«МЦБ им. М.А. Шолохова»

	8.12
	«Памяти павших, во славу живых»
	Митинг, посвященный освобождению Аксайского района от немецко-фашистских захватчиков 
	14.02.2025 09:00
СДК п. Красный
	Все категории
	Фроленко Р.М.


	8.13
	«По героическим страницам прошлого» 
	Митинг - реквием посвященный освобождению Аксая
К 80-летию Победы в Великой Отечественной войне
	14.02.2025 11.00
Мемориал памяти п. Щепкин

	Разновозрастная
	Оберемко Г.В.

	8.14
	«История освобождения Аксайского района»
	Патриотический час, посвященный освобождению Аксайского района от фашистских захватчиков 
	14.02.2025 11.00
Филиал№2 МБОУ Октябрьской СОШ.
	Разновозрастная
	Красноглазова К.Е.

	8.15
	«Холодный февраль»
	Торжественный митинг и акция возложения цветов и венков 
	14.02.2025 12:00
СДК п. Октябрьский
	Разновозрастная
	Зерщикова И.Н.

	8.16
	«Подорожница – защитница»
	Мастер-класс клуб серебряного возраста «Патри» 
	14.02.2025 13:00
СДК п. Октябрьский
	Пожилые

	Носова Л.Д.

	8.17
	 «Солдат войны не выбирает»
	Патриотический час
	14.02.2025 15:30
СДК п.Темерницкий
	Дети, подростки
	Казарян А.В.


	8.18
	 «Аксай освобожден!»
	Вечер памяти, посвященный освобождению Аксайского района от фашистских захватчиков
	14.02.2025 16.30
СДК п. Элитный
	Разновозрастная

	Красноглазова К.Е.


	8.19
	По заданию Родины

	Патриотический час

	15.02.2025

	Подростки

	Октябрьский отдел МБУК АР 
«МЦБ им. М.А. Шолохова»

	8.20
	 «Лепка. Ассорти идей»-«Красный тюльпан»
	Мастер-класс. К 36-ой годовщине вывода советских войск из Республики Афганистан
	15.02.2025 13:00
СДК п. Октябрьский

	Дети
	Носова Л.Д.


	8.21
	 «Никто не создан для войны» 
	Познавательная программа
(ко Дню памяти воинов интернационалистов)
	15.02.2025г. 14:00
СДК п. Щепкин

	Разновозрастная
	Оберемко Г.В.


	8.22
	 «А память сердце бережёт» 
	Просветительская программа (ко Дню вывода Советских войск из Афганистана)
	15.02.2025 14:30
СДК п.Темерницкий
	Разновозрастная
	Казарян А.В.

	8.23
	«Афганистан… дни,
ушедшие в вечность»
	Информационная акция
	15.02.2025 15.00
 п. Элитный
п. Возрожденный
	Разновозрастная
	Красноглазова К.Е.

	8.24
	 «Памятью Живы» 
	Раздача буклетов ко дню памяти о Россиянах исполнявших служебный долг за пределами Отечества 
	15.02.2025г. 15:00
п. Щепкин

	Дети, подростки
	Оберемко Г.В.

	8.25
	«Эхо афганской войны»
	Акция раздача буклетов. К 36-ой годовщине вывода советских войск из Республики Афганистан
	15-16.02.2025 15:00
П. Октябрьский
	Разновозрастная
	Дубров Д.А.

	8.26
	«Афганистан- живая память»
	Вечер – памяти.
36-я годовщина вывода советских войск из Республики Афганистан
	15.02.2025 15.00
СДК п. Красный

	Разновозрастные
	Фроленко Р.М.


	8.27
	Ума палата дороже злата

	Правовая игра

	16.02.2025

	Подростки

	Октябрьский отдел МБУК АР 
«МЦБ им. М.А. Шолохова»

	8.28
	«Открытие года, 2025 – год Защитника Отечества»
	Тематическая программа 
	16.02.2025  15.00
СДК п. Элитный
	Разновозрастная
	Красноглазова К.Е.

	8.29
	 «Памятка молодому избирателю»
	Акция раздача буклетов
	16.02.2025  16.30
 п. Элитный
п. Возрожденный
	Разновозрастная
	Красноглазова К.Е.


        


Глава Администрации Щепкинского сельского поселения                                                                                                                          А.М.Матвеев
