ПЛАН РАБОТЫ
Администрации Щепкинского сельского поселения
на период с 05.07.2021 по 11.07.2021
	№
п/п
	Наименование
мероприятий
	Рассматриваемые вопросы
	Дата, время
и место
проведения
	Количество участников
и категории приглашенных
	Ответственные
за проведение

	1
	Проведение планерного совещания
	Постановка задач на будущую неделю
	05.07.2021 в 8.00 
кабинет главы
	Сотрудники Администрации ЩСП
	Кузнецов А.В.

	2
	Приём заявлений от граждан специалистами ЩСП
по средствам 
электронной связи
	- архитектура
- ЖКХ
-землеустройство
- социальные вопросы

	с 8-00 до 17-00
перерыв
с 12-00 до 13-40

	жители ЩСП
	Специалисты отраслевой направленности Администрации Щепкинского сельского поселения

	3
	Обеспечение санитарного порядка на территории ЩСП
	-составление протоколов;
-еженедельная работа по наведению санитарного порядка;
	постоянно
	сектор ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.

	4
	Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию 
	- разрешения

	по мере поступления заявлений
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Шуткина А.Ю.

	5
	Подготовка и выдача постановлений о присвоении адреса
	- постановления

	по мере поступления заявлений
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений

	Дробот Л.А.

	6
	Подготовка информации по письмам, жалобам и заявлениям граждан
	- информация
	ежедневно
	Зам. Главы Администрации ЩСП, сектор ЖКХ,
отдел по общим, социальным и правовым вопросам,  
отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Власенко А.В.
Дмитриева Н.Н.
Бесчастная С.В.
Шуткина А.Ю.

	7
	Выдача  справок и выписок из похояйственной книги
	- информация
	ежедневно
	отдел по общим, социальным и правовым вопросам
	Бесчастная С.В.

	8
	Ремонт уличного освещения
	- реестр
	по заявкам
постоянно
	сектор ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.

	9
	Отлов бесхозяйных животных (собак)
	- реестр
	по заявкам
постоянно

	сектор ЖКХ

	Дмитриева Н.Н.


	10
	Межведомственное взаимодействие
СИР
АРМ Платежи
ГАС Управление
Портал 
Государственных услуг
ГИС ЖКХ
	Принятие и отправка межведомственных запросов
-внесение платежных поручений
-составление отчетов
- разъяснительная работа с населением
	постоянно
	сектор ЖКХ,
отдел по общим, социальным и правовым вопросам,  
отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
отдел экономики и финансов
	Дмитриева Н.Н.
Бесчастная С.В.
Шуткина А.Ю.
Кожанова Ю.С.

	11
	Работа по 
собираемости налогов
Сверка  с  ИФНС№11
Объезды задолжников по налогам с судебными приставами
	-приглашение и объезд задолжников
 -подготовка документации для сверки
	постоянно
	отдел экономики и финансов
	Набока Е.Н.

	12
	Проведение аукционов в электронном виде
	- протокол 
	согласно плана 
графика
	отдел экономики и финансов
	Кожанова Ю.С.

	13
	Объезд территории с проверкой муниципального контроля и выявление самовольного строительства
	- протокол
	каждую среду
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Шуткина А.Ю.

	14
	Оформление в муниципальную собственность выявленных бесхозных объектов
	оформление технических паспортов и получение свидетельств о государственной регистрации права на бесхозяйные объекты
	постоянно
	отдел земельно-имущественных и архитектурно-градостроительных отношений
	Шуткина А.Ю.

	15
	Подготовка квартальных, годовых отчетов, смет, лимитов, СЗВ
	- отчеты
	постоянно
	отдел экономики и финансов
	Кожанова Ю.С.
Иваненко Д.К.

	16
	Работа с населением, руководителями организаций и учреждений по обеспечению противопожарной безопасности, 
- составление протоколов
	- информация
- протоколы
	постоянно
	сектор ЖКХ
	Дмитриева Н.Н.
Савченко Л.Н.

	17
	Патрулирование территории на предмет  соблюдения  масочного режима
	- разъяснительная работа
с населением
	ежедневно
	работники администрации
	Власенко А.В


           Глава Администрации
   Щепкинского сельского поселения                                                                                                                                            А.В. Кузнецов
