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АДМИНИСТРАЦИЯ  ЩЕПКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.02.2012                                                                                 № 102
П.Октябрьский
    Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования « Щепкинское  сельское поселение»
В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и  Постановлением Администрации Ростовской области от 10.08.2010 г. №102 «О государственных информационных системах «Региональный реестр государственных услуг (функций) Ростовской области» и «Региональный портал государственных услуг (функций) Ростовской области», в целях стандартизации перечня оказываемых населению  Щепкинского сельского поселения  муниципальных услуг, - 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить порядок формирования  и  ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования « Щепкинское  сельское поселение» согласно приложению 1.

2. Утвердить реестр  муниципальных услуг муниципального образования «Щепкинское сельское поселение» согласно приложению 2.

3. Опубликовать  настоящее постановление в   средстве массовой информации Щепкинского сельского поселения « Аксайские Ведомости»
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации   Щепкинского сельского поселения  Рой Н.И.
Глава  Щепкинского
сельского поселения                                                                            Н.П.Корольков Проект вносит:
зам.главы администрации

Рой Н.И.
 Приложение  1
   к постановлению Администрации 
Щепкинского сельского поселения
                                                             От 20.   02.  2012г. № 
ПОРЯДОК 
формирования и ведения Реестра муниципальных услуг 

муниципального образования «Щепкинское сельское поселение»

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования «Щепкинское  сельское поселение» разработан в целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и направлен на повышение эффективности деятельности Администрации Щепкинского сельского поселения и муниципальных учреждений (далее –поставщики услуг) при предоставлении ими муниципальных услуг и обеспечение доступности сведений о муниципальных услугах муниципального образования «Щепкинское сельское поселение».

1.2. Реестр муниципальных услуг муниципального образования « Щепкинское  сельское поселение» (далее - Реестр) содержит сведения:

о муниципальных услугах, предоставляемых Администрацией  Щепкинского сельского поселения;
об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями  Щепкинского сельского поселения и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), подлежащих предоставлению в электронной форме и включенных в перечни, утверждаемые правовыми актами Правительства Российской Федерации и Администрации Ростовской области в соответствии с частью 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2011 № 210-ФЗ;

о муниципальных услугах, предоставляемых муниципальными  учреждениями Щепкинского  сельского поселения.

1.3. Формирование и ведение Реестра обеспечивает заместитель главы администрации   Щепкинского сельского поселения  (далее -  заместитель главы).

1.4. Реестр утверждается постановлением Администрации   Щепкинского  сельского поселения.

II. Размещение сведений о муниципальных услугах в Реестре

2.1. Поставщики услуг формируют и направляют заместителю главы сведения о муниципальных услугах муниципального образования  « Щепкинское  сельское поселение», указанных в пункте 1.2 раздела I настоящего Порядка, по форме согласно приложению к настоящему постановлению.

2.2. В срок, не превышающий трех рабочих дней со дня вступления в силу федеральных законов, нормативных правовых актов Российской Федерации, областных законов, нормативных правовых актов Ростовской области, нормативных правовых актов Щепкинского сельского поселения регулирующих предоставление муниципальной  услуги, изменяющих условия предоставления муниципальной услуги, сведения о которой подлежат включению или включены в Реестр, поставщик услуг направляет заместителю главы администрации указанные в пункте 2.1 настоящего раздела сведения для внесения соответствующих изменений в Реестр.

2.3. Заместитель главы   в течение трех рабочих дней после получения указанных в пункте 2.1 настоящего раздела сведений проверяет их на предмет актуальности, соответствия законодательству Российской Федерации, нормативным правовым актам Ростовской области, нормативным правовым актам  Щепкинского сельского поселения,  настоящему Порядку. 

2.4. В случае выявления нарушений  заместитель главы  в течение одного дня направляет представившему ненадлежащие сведения поставщику услуг уведомление об их устранении. Устранение нарушений и повторное представление сведений о муниципальных услугах осуществляется поставщиком услуг, представившим ненадлежащие сведения, в течение трех рабочих дней с даты получения  уведомления.

2.6. Если по результатам проведенной проверки нарушений не выявлено, заместитель главы  осуществляет подготовку проекта постановления Администрации   Щепкинского  сельского поселения о внесении соответствующих изменений.

III. Исключение сведений о муниципальных услугах из Реестра

3.1. Сведения о муниципальной услуге подлежат исключению из Реестра в случае принятия федеральных законов, нормативных правовых актов Российской Федерации, областных законов, нормативных правовых актов Ростовской области,  нормативных правовых актов Щепкинского  сельского поселения отменяющих полномочия органов местного самоуправления по предоставлению муниципальных услуг.

3.2.Поставщик услуг в течение трех рабочих дней с даты вступления в силу правовых актов Российской Федерации, правовых актов Ростовской области или правовых актов  Щепкинского  сельского поселения, указанных в пункте 3.1 настоящего раздела, направляет заместителю главы  заявление об исключении информации о муниципальной услуге из Реестра.
IV. Полномочия сектора
4.1. Актуализация сведений, содержащихся в Реестре, осуществляется заместителем главы   не реже одного раза в квартал.

4.2. Заместитель главы  в целях обеспечения формирования и ведения Реестра вправе запрашивать у поставщика услуг информацию о муниципальной  услуге, подлежащей включению в Реестр, которую поставщик услуг обязан представить в течение пяти рабочих дней.

4.3.Заместитель главы по результатам проведенной актуализации и на основании информации, указанной в пункте 2.1 раздела II и в пункте 3.2 раздела III настоящего Порядка, осуществляет в установленном порядке подготовку проекта постановления Администрации  Щепкинского  сельского поселения о внесении соответствующих изменений в Реестр.

Заместитель Главы Администрации                                          Н.И.Рой 









                                                            Приложение 2

к постановлению  Администрации
                                                                                                                                                       Щепкинского сельского поселения
от 20 .02. 2012г.  №  
Реестр муниципальных услуг 
муниципального образования « Щепкинское  сельское поселение»

I. Перечень  муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией  Щепкинского сельского поселения
	N п/п
	Наименование муниципальной  услуги
	Реквизиты правового акта, в соответствии с которым предоставляется муниципальная  услуга
	Получатель муниципальной  услуги
	Условия предоставления муниципальной услуги (платная/ бесплатная)
	Результат предоставления муниципальной  услуги
	Наименование услуги (услуг), необходимой и обязательной для предоставления муниципальной  услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.1
	Выдача  выписок из реестра объектов муниципальной собственности
	Федеральный закон от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральный закон от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»,   постановление Администрации  Щепкинского сельского поселения от28.03.2007г. № 141   «Об организации учета и ведении реестра  муниципального имущества муниципального образования «Щепкинское  сельское поселение», постановление администрации Щепкинского сельского поселения  от 28.03.2007г. « 140 «Об утверждении Положения о порядке постановки на учет и признания права муниципальной собственности Щепкинского сельского поселения на бесхозяйственные объекты недвижимости»,  решение Собрания депутатов  Щепкинского  сельского поселения  от 29.06.2006 г. № 41  «Об утверждении  Положения о порядке  управления и распоряжения  муниципальной собственностью  Щепкинского сельского поселения»
	юридическое лицо, индивидуальный предприниматель,  физическое лицо


	бесплатная
	-выписка из реестра муниципальной собственности муниципального образования « Щепкинское сельское поселение»;

-письменное уведомление об отсутствии объекта в реестре муниципальной собственности муниципального образования «Щепкинское сельское поселение»;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	-

	1.2
	Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды объектов муниципальной собственности 

(за исключением земельных участков)
	Гражданский кодекс Российской Федерации, федеральный закон от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», федеральный закон от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»,    решение Собрания депутатов  Щепкинского  сельского поселения  от 29.06.2006 г. № 41  «Об утверждении  Положения о порядке  управления и распоряжения  муниципальной собственностью  Щепкинского сельского поселения»
	юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо  
	бесплатная
	дополнительное соглашение
	-

	1.3
	Предоставление  информации об объектах недвижимого имущества, находящихся  в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду
	Гражданский кодекс Российской Федерации, федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», федеральный закон от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральный закон от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», приказ Федеральной антимонопольной службы РФ от 10.02.2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования»,  решение Собрания депутатов  Щепкинского  сельского поселения  от29.06.2006г № 41 «Об утверждении  Положения о порядке  управления и распоряжения  муниципальной собственностью Щепкинского  сельского поселения»
	юридическое лицо, индивидуальный предприниматель,  физическое лицо.


	бесплатная
	- письменное сообщение

информации об объектах недвижимого имущества, находящихся  в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду;

-письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	-

	1.4
	Уточнение  вида  и  принадлежности  платежей  по  арендной плате  и   возврат  излишне  оплаченных  денежных  средств  за  объекты  муниципальной  собственности 
	Федеральный закон от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. № 190н «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» 
	юридическое лицо, индивидуальный предприниматель,

физическое лицо
	бесплатная
	- письменное сообщение об уточнении вида и принадлежности платежа;

- письменное сообщение о возврате излишне перечисленных сумм
	-

	1.5
	Сверка  арендных  платежей  с  арендаторами  объектов  муниципальной собственности и выдача актов сверки по договорам аренды и  справок  об  отсутствии  задолженности по арендной плате
	Гражданский кодекс Российской Федерации, федеральный закон от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральный закон от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»,  решение Собрания депутатов  Щепкинского сельского поселения  от 29.06.2006 г. № 41  «Об утверждении  Положения о порядке  управления и распоряжения  муниципальной собственностью Щепкинского сельского поселения»
	юридическое лицо,

физическое лицо,

индивидуальный предприниматель
	бесплатная
	- акт сверки, 

-справка об отсутствии задолженности
	-

	1.6
	Расторжение  договора аренды объекта недвижимого имущества
	Гражданский кодекс Российской Федерации, федеральный закон от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»,  решение Собрания депутатов   Щепкинского сельского поселения  от  29.06.2006 г. № 41  «Об утверждении  Положения о порядке  управления и распоряжения  муниципальной собственностью Щепкинского  сельского поселения»
	юридическое лицо, индивидуальный предприниматель,

физическое лицо
	бесплатная
	- распоряжение  Администрации Щепкинского сельского поселения, 

-дополнительное соглашение, 

- акт приема-передачи,

- мотивирован-ный  отказ в оформлении расторжения договора аренды
	-

	1.7
	Предоставление муниципального имущества в аренду без  проведения торгов 


	Гражданский кодекс Российской Федерации, федеральный закон от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,  федеральный закон от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», решение Собрания депутатов  Щепкинского сельского поселения  от 29.06.2006 г. № 41  «Об утверждении  Положения о порядке  управления и распоряжения  муниципальной собственностью Щепкинского  сельского поселения»
	юридическое лицо, индивидуальный предприниматель,

физическое лицо
	бесплатная
	- договор аренды,

- письменное сообщение об отказе в заключении договора аренды
	-

	1.8.
	Предоставление в аренду объектов муниципальной собственности с торгов 


	Гражданский кодекс Российской Федерации, федеральный закон от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», федеральный закон от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», решение Собрания депутатов  Щепкинского сельского поселения  от  29.06.2006 г. № 41  «Об утверждении  Положения о порядке  управления и распоряжения  муниципальной собственностью Щепкинского  сельского поселения»
	юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо
	бесплатная
	- договор аренды,

 - письменное уведомление  об отказе в заключении договора аренды
	-

	1.9
	Изменение видов разрешенного использования земельных участков
	Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», решение Собрания депутатов  Щепкинского  сельского поселения от 11.02.2009г. № 29  «Об   утверждении  Положения о порядке организации и

проведения   публичных

слушаний по вопросам  градостроительной

деятельности на территории   Щепкинского о сельского

поселения  Аксайского  района»
	физическое лицо,

юридическое лицо
	бесплатная
	изменение разрешённого использования земельного участка
	-

	1.10
	Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества
	Гражданский кодекс Российской Федерации; федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (в части осуществления муниципального заказа на оказание услуг по оценке муниципального недвижимого имущества); постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе».
	юридическое лицо, физическое лицо
	бесплатная
	- договор купли-продажи
	-

	1.11
	Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества посредством публичного предложения
	Гражданский кодекс Российской Федерации; федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (в части осуществления муниципального заказа на оказание услуг по оценке муниципального недвижимого имущества).
	юридическое лицо, физическое лицо
	бесплатная
	 договор купли-продажи
	-

	1.12
	Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества без объявления цены
	Гражданский кодекс Российской Федерации; федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»; федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (в части осуществления муниципального заказа на оказание услуг по оценке муниципального недвижимого имущества).
	юридическое лицо, физическое лицо
	бесплатная
	 договор купли-продажи
	-

	1.13
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	Градостроительный Кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Постановление Правительства РФ от 24 ноября 2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"; Приказ Министерства регионального развития РФ от 10.05.2011 г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка».
	физическое лицо, юридическое лицо
	бесплатная
	-градостроительный план земельного участка;

- отказ в предоставлении услуги.
	

	1.14
	Прием заявлений и назначение государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Щепкинском сельском поселении
	- Федеральный  закон  от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный  закон  от 15 декабря 2001 г. № 166-ФЗ «О  государственном  пенсионном обеспечении в Российской Федерации»;

- Федеральный  закон от 17 декабря 2001 г. № 173-ФЗ «О трудовых  пенсиях  в Российской Федерации»; 

- Федеральный  закон  от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации;

- Федеральный  закон  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Областной  закон от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области»;

- Областной закон  от 09.10.2007 № 787-ЗС «О реестре муниципальных должностей и реестре должностей муниципальной в Ростовской области»;
- Решение Собрания депутатов  Щепкинского  сельского поселения  от 25.02.2011 года № 126 « О государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  муниципальные должности и должности муниципальной 

службы в   Щепкинском  сельском поселении» 
	граждане, замещавшие на 15 января 1998 года и (или) позднее:

- не менее 3 лет на профессиональной постоянной основе муниципальные должности категории «А»  и  получавшие денежное содержание за счет средств бюджета Щепкинского  сельского поселения, освобожденные от должностей в связи с прекращением их полномочий (в том числе досрочно), за исключением случаев прекращения полномочий, связанных с совершением ими виновных действий;

- муниципальные должности муниципальной службы Щепкинского  сельского поселения и (или) должности муниципальной службы  Щепкинского сельского поселения(далее  

-должности муниципальной службы), имеющие стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет, не менее 15 лет и уволившиеся с муниципальной службы
	бесплатная
	- определение размера государственной пенсии, перечисление Администрацией Щепкинского  сельского поселения  денежных средств на лицевой счет получателя в кредитной организации или через почтовые отделения;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	-

	1.15
	Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Постановление Прави​тельства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;

-Постановление Госстроя Рос​сийской Федерации от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;
- Жилищный кодекс РФ
	физическое лицо, юридическое лицо
	бесплатная
	- акт приемки законченного строительством помещения после переустройства и (или) перепланировки  -отказ в оформлении  акта приемки законченного строительством помещения.


	

	1.16
	Выдача  разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства
	Градостроительный кодекс РФ, постановление Правительства РФ от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», приказ Минрегиона РФ от 19.10.2006 г. № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»
	физическое лицо, юридическое лицо
	бесплатная
	-разрешение на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства;

-отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства.
	

	1.17
	Выдача  разрешения на строительство, реконструкцию объекта  капитального строительства (кроме объектов индивидуального жилищного строительства)
	Градостроительный кодекс РФ, постановление Правительства РФ от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», приказ Минрегиона РФ от 19.10.2006 г. № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»
	физическое лицо, юридическое лицо
	бесплатная
	-разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (кроме индивидуального жилищного строительства);

-отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.
	

	1.18
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	-Федеральный закон от 06.10.2003 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ
-постановление Прави​тельства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;
-Постановление Госстроя Рос​сийской Федерации от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;
- Жилищный кодекс РФ
	физическое лицо, юридическое лицо
	бесплатная
	-разрешение на ввод  объекта в эксплуатацию

-отказ в выдаче разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию
	

	1.19


	Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения
	-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-постановление Прави​тельства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;

-постановление Правительства Россий​ской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы доку​мента, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

-постановление Госстроя Рос​сийской Федерации от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;
- Жилищный кодекс РФ;
	физическое лицо, юридическое лицо
	бесплатная
	- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

-отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


	

	1.20
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение
	-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс РФ;

-Постановление Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
	физическое лицо, юридическое лицо
	бесплатная
	- уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение;

-отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение.


	

	1.21
	Перевод нежилого помещения в жилое помещение
	-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс РФ;

-Постановление Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
	физическое лицо, юридическое лицо
	бесплатная
	-уведомление о переводе нежилого помещения в жилое помещение;

-отказ в переводе помещения нежилого помещения в жилое помещение.


	

	1.22
	Присвоение или изменение адреса объекту адресации
	-Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

-Постановление Администрации Ростовской области от 29.03.2004 г. N 128 «О единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских поселений области»;

-Постановление Правительства Российской Федераций от 11.03.99 №271 «Об утверждении Положения о ведении государственного градостроительного кадастра и мониторинга объектов градостроительной деятельности в Российской Федерации»., Постановление Администрации Щепкинского сельского поселения  от 23.08.2010 № 400 « О порядке ведения адресной системы в муниципальном образовании « Щепкинское сельское поселение»
	физическое лицо, юридическое лицо
	бесплатная
	- Постановление Администрации Щепкинского сельского поселения о присвоении или изменении адреса объекту адресации
-отказ в присвоении или изменении адреса объекту адресации.


	

	1.23
	Передача в собственность граждан  занимаемых ими жилых помещений (приватизация муниципального жилого фонда) или реприватизация)
	- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Закон РФ от 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями);
- Федеральный  закон  от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
	физическое лицо
	бесплатная
	Договор на передачу жилого помещения в собственность
	

	1.24
	Подготовка и выдача акта выбора земельного участка 
	Градостроительный кодекс РФ, земельный кодекс РФ, постановление Главы  Щепкинского  сельского поселения от 13.07.2009г. №  «Об охранных мероприятиях линий и сооружений связи на территории  Щепкинского сельского поселения»
	физическое лицо, юридическое лицо
	бесплатная
	акт выбора земельного участка
	-

	1.25
	Подготовка и проведение торгов по продаже права на заключение договора аренды муниципального имущества
	Гражданский кодекс Российской Федерации; федеральный закон от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»; федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (в части осуществления муниципального заказа на оказание услуг по оценке муниципального недвижимого имущества);приказ ФАС РФ от 10.02. 2010г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право  заключение договоров  аренды, договоров безвозмездного, договоров  доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход владения и  (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»
	юридическое лицо, физическое лицо
	бесплатная
	 договор аренды
	-

	1.26
	Предоставление сведений из градостроительного архива
	-Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

-Постановление Администрации Ростовской области от 29.03.2004 г. N 128 «О единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских поселений области»;

-Постановление Правительства Российской Федераций от 11.03.99 №271 «Об утверждении Положения о ведении государственного градостроительного кадастра и мониторинга объектов градостроительной деятельности в Российской Федерации». 
	юридическое лицо, физическое лицо
	бесплатная
	- получение сведений из градостроительного архива;

-  отказ в выдаче сведений из градостроительного архива.


	

	1.27
	Согласование проекта реконструкции, ремонта и окраски фасадов зданий и сооружений
	- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах                    организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения                 обращения граждан Российской Федерации»;

- Решение  Собрания депутатов  Щепкинского  сельского поселения  от 23.04.2007  № 67 «Об утверждении  Правил благоустройства  территории  Щепкинского  сельского поселения»;
	юридическое лицо, 
физическое  лицо,

индивидуальный предприниматель
	бесплатная
	- выдача согласованного                         проекта,

-  выдача уведомления  об  отказе  в  предоставлении указанной                   услуги

	

	1.28
	Согласование проектов малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства
	- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс РФ;

- Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Федеральный Закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан РФ»;
-Областной закон Ростовской области от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях»;
- Постановление Главы Администрации Ростовской области от 10.08.1998 № 308 «Об утверждении примерных правил благоустройства и санитарного содержания городов и районов Ростовской области»;

- Решение  Собрания депутатов  Щепкинского сельского поселения  от 23.04.2007 года № 67 «Об утверждении  Правил благоустройства  территории Щепкинского  сельского поселения»;
	юридическое лицо, 
физическое  лицо,

индивидуальный предприниматель
	бесплатная
	-  резолюция «Согласовано» на проекте,  
-  выдача уведомления  об  отказе  в  предоставлении указанной услуги
	

	1.29
	Согласование проектов декоративной подсветки фасадов зданий и сооружений, памятников, малых архитектурных форм
	- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс РФ;

- Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Федеральный Закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан РФ»;
-Областной закон Ростовской области от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях»;
- Постановление Главы Администрации Ростовской области от 10.08.1998 № 308 «Об утверждении примерных правил благоустройства и санитарного содержания городов и районов Ростовской области»;

- Решение  Собрания депутатов Щепкинского сельского поселения  от 23.04.2007 года № 67  «Об утверждении  Правил благоустройства  территории  Щепкинского  сельского поселения»;
	юридическое лицо, 
физическое  лицо,

индивидуальный предприниматель
	бесплатная
	-  резолюция «Согласовано» на проекте,  
-  выдача уведомления  об  отказе  в  предоставлении указанной услуги
	

	1.30
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Областной закон Ростовской области от 07.10.2005 N 363-ЗС " Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области "; 

- Устав муниципального образования  Щепкинское сельское поселение»;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные правовые акты Ростовской области,  Щепкинского сельского поселения, регулирующие правоотношения в сфере оказания настоящей муниципальной услуги.
	граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Щепкинского сельского поселения, признанные нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма по основаниям, установленным законом.
	бесплатная
	-  Выдача или направление Заявителю уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

-   выдача или направление Заявителю уведомления об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

-   решение  о постановке на учет (или об отказе в принятии на учет) и уведомление Заявителя об этом решении 
	

	1.31
	Признание помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания граждан 

и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
	- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.03.2011г. № 107 «О порядке рассмотрения вопросов перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, переустройства и перепланировки жилого помещения  на территории Щепкинского сельского поселении.»;

	юридические и физические лица- собственники (наниматели) помещений, их представители, уполномоченные в установленном порядке на представление интересов при предоставлении муниципальной услуги;

- в порядке представления заключения - органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции.
	бесплатная
	- решение о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- решение о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

-  решение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу
	

	1.32
	 Выдача справок  Администрацией
Щепкинского  сельского   поселения 


	-Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
	юридическое лицо, 
физическое  лицо,

индивидуальный предприниматель
	бесплатная
	- выдача заявителю справки

-отказ в предоставлении услуги
	


II. Перечень
услуг, которые являются необходимыми и обязательными   для предоставления муниципальных услуг

	N
п/п
	Наименование услуги
	Наименование организации, предоставляющей услугу, или сферы деятельности организаций (в случае неопределенного количества таких организаций)
	Получатель услуги
	Вид услуги (платная/ бесплатная)
	Результат предоставления услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Выдача справки об отсутствии задолженности
	Администрация  Щепкинского сельского поселения
	физическое лицо, юридическое лицо
	бесплатная
	выдача справки об отсутствии задолженности

	2
	Утверждение материалов предварительного согласования мест размещения объектов
	Администрация  Щепкинского сельского поселения
	физическое лицо, юридическое лицо
	бесплатная
	- утвержденные  материалы предварительного согласования мест размещения объектов;

- отказ в предоставлении услуги.

	3
	Выдача градостроительного плана земельного участка 
	Администрация  Щепкинского  сельского поселения
	Физические лица;

Юридические лица.
	Бесплатная
	- градостроительный план земельного участка;

- отказ в предоставлении услуги.


III. Перечень
услуг, предоставляемых муниципальными бюджетными  учреждениями  Щепкинского сельского поселения 

и другими организациями,  в которых размещается муниципальное   задание (заказ), 

 подлежащих предоставлению в электронной форме

	N
п/п
	Наименование услуги

	1
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек


IV. Перечень
муниципальных услуг, предоставляемых муниципальными  бюджетными учреждениями  Щепкинского  сельского поселения
	N
п/п
	Наименование услуги
	Наименование организации, предоставляющей услугу
	Реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым предоставляется услуга
	Получатель услуги
	Вид услуги (платная/ бесплатная)
	Результат предоставления услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Организация культурного досуга на базе учреждений и организаций культуры
	Муниципальное  бюджетное учреждение культуры   Щепкинское сельского поселения «Октябрьский  сельский Дом культуры»
	постановление Администрации  Щепкинского сельского поселения  от 13.02.2012  №48/1  «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в области культуры»
	население  Щепкинского сельского поселения Аксайского района 
	бесплатная
	организация деятельности клубных формирований; организация и проведение различных по форме и тематике культурно-массовых мероприятий; осуществление выездного культурного обслуживания отдельных граждан, жителей отдаленных населенных пунктов и др.; организация и проведение круглых столов, семинаров, мастер-классов; оказание консультативной, методической и организационно-творческой помощи в подготовке и проведении культурно-досуговых мероприятий

	2.
	Библиотечное обслуживание населения
	Муниципальное  бюджетное  учреждение культуры  Щепкинского сельского поселения «Октябрьская  сельская библиотека»
	постановление Администрации Грушевского сельского поселения  от 13.02.2012  №48/1  «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в области культуры»
	физические лица (население муниципального района) и юридические лица
	бесплатная
	исполнение запроса пользователя, которое выражается в записи пользователя в библиотеку, предоставление справки, выдача документа, посещение мероприятия
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