  ПРОЕКТ     

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЕПКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

________

                п. Октябрьский
                          №  ____


	Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Щепкинского сельского поселения муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»,   Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Щепкинского сельского поселения, -

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией Щепкинского сельского поселения муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков согласно приложению.

2. Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Победа» и разместить на официальном сайте Администрации Щепкинского сельского поселения.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

       Глава  Щепкинского

       сельского поселения


                        Н.П. Корольков

Приложение к Постановлению 

Администрации Щепкинского сельского 

поселения  от _______   № ___  «Об утверждении

административного регламента предоставления 

Администрацией Щепкинского сельского поселения 

муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков »

	


 
 


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 
           1.1 Административный регламент предоставления Администрацией Щепкинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее – муниципальная услуга) определяет порядок и условия выдачи градостроительных планов земельных участков в соответствии с Градостроительным кодексом РФ.

           1.2 Заявителями для получения муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

           1.3 Информацию об услуге можно получить в Администрации Щепкинского сельского поселения. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

  

                             2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.  

              2.1. Наименование муниципальной услуги  - выдача градостроительных планов земельных участков.

              2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Щепкинского сельского поселения.

              2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

  - Выдача градостроительных планов земельных участков.

  - Отказ в выдаче градостроительных планов земельных участков

              2.4. Срок предоставление муниципальной услуги:

  - В течение 30 дней со дня получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

             2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной улуги:

 - Градостроительный кодекс Российской Федерации  от 29.12.2004 г. №190-ФЗ;

 - Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

               2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги:

- Заявление  с приложением следующих документов: 

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- кадастровый план земельного участка;

- свидетельство о регистрации права собственности на здание или жилой дом (в случае оформления градостроительного плана на реконструкцию здания или жилого дома);

- письменное согласие собственников здания или жилого дома (в случае оформления градостроительного плана на реконструкцию здания или жилого дома);

- топографическая съемка в М 1:500;

- технические условия;

- ситуационный план;

- проект планировочной организации земельного участка (для индивидуальной застройки).

- в случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативным правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг. 

             2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, отказа в  предоставлении муниципальной  услуги:

- Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по организации выдачи разрешений на строительство и осуществлению передачи указанных разрешений заинтересованным лицам являются: 

 - отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации;

 - отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительных планов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента;

 - отсутствие нормативных расстояний (противопожарных и санитарных) при размещении зданий или жилых домов на земельном участке.

               2.8. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:

- Услуга предоставляется без взимания платы. 

              2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги: -Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга должно соответствовать следующим требованиям:

- места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями либо кресельными секциями;

- места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заполнения документов и письменными принадлежностями.

- Предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресу: 346717 Ростовская область, Аксайский район, п.Октябрьский, ул. Советская, 23, Администрация Щепкинского сельского поселения.

- Режим работы  по приему и выдаче документов специалистами:

понедельник – пятница: с 8:00 до 17:00

приемные дни: вторник с 8:00 до 17:00, четверг с 8:00 до 12:00

                       перерыв: с 12:00 до 13:40

выходные дни:  суббота, воскресенье.

              2.10. Показатели доступности и качества предоставления 

муниципальной услуги:

-Показателями доступности и качества предоставления услуги в соответствии со стандартом ее предоставления являются:

 Количественные показатели:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

- время ожидания услуги;

- режим работы;

- место расположения;

- количество документов, требуемых для оказания муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб

 Качественные показатели:

- правдивость (достоверность) информации о предоставляемых услугах;

- возможность получения информации о муниципальной услуге через различные каналы, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов;

- культура обслуживания (вежливость, эстетичность);

- качество результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство)

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

 
    3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги.                         
3.2. Прием и регистрация заявления осуществляется уполномоченным должностным лицом (далее – специалист).

        3.3.Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет предварительную проверку документов заявителя:

- на соответствие предоставленных документов перечню, указанному в п.2.6 настоящего Административного регламента;

- сверяет копии предоставленных  документов с подлинниками, проверяет  документы на соответствие требованиям действующего законодательства.

Специалистом на заявлении ставится отметка о приеме документов с указанием даты их предоставления с фамилией и подписью специалиста, принявшего документы.

             3.4. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 30 минут. Максимальное время приема документов от заявителя и регистрация документов составляет 45 минут.


3.5. По результатам рассмотрения представленных документов специалист определяет основания:

- для отказа в  предоставлении  градостроительного плана;

- для подготовки  градостроительного плана земельного участка.


3.6. В случае, если в ходе проверки  документов выявлены основания для отказа в предоставлении градостроительного плана, специалист готовит проект отказа за подписью Главы Администрации Щепкинского сельского поселения с указанием причины отказа.


3.7. Отказ в предоставлении муниципальной услуги вручается заявителю (полномочному представителю) лично под роспись.


3.8. Если в ходе проверки документов не выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела, полномочный  на подготовку градостроительных планов  земельных участков производит необходимые действия по подготовке  градостроительного плана земельного участка и подготовке  проекта постановления Администрации Щепкинского сельского поселения об утверждении градостроительного плана земельного  участка.


3.9. В составе градостроительного плана земельного участка указываются следующая информация:

1) границы земельного участка;

2) границы зон действия публичных сервитутов;

3) минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

4) информация о градостроительном регламенте (в случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента). При этом в градостроительном плане земельного участка, за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд, должна содержаться информация о всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка;

5) информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент);

6) информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

7) информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (далее - технические условия);

8) границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд.

В состав градостроительного плана земельного участка может включаться информация о возможности или невозможности его разделения на несколько земельных участков.


4. Форма градостроительного плана земельного участка установлена Правительством Российской Федерации.


4.1. Специалист готовит проект постановления Администрации Щепкинского сельского поселения об утверждении градостроительного плана земельного участка и направляет его для подписания Главе Администрации Щепкинского сельского поселения


4.2. После подписания  постановления Главой Администрации Щепкинского сельского поселения  об утверждении градостроительного плана земельного участка, специалист выдает заявителю градостроительный план земельного участка  под роспись.

 5. ПОРЯДОК И КОНТРОЛЬ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


5.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на нарушения их прав в ходе предоставления муниципальной услуги.


5.2. Специалисты, ответственные за выполнение административных процедур, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, а также за полноту и качество выполнения действий в ходе предоставления муниципальной услуги.


5.3. Персональная ответственность должностных лиц отдела закрепляется в их должностных инструкциях.

6. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                 6.1. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением или жалобой на действия (бездействия) и решения должностного лица органа местного самоуправления, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги к главе администрации Щепкинского сельского поселения.

         6.2. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения, заинтересованное лицо имеет право обратиться  в уполномоченные государственные органы.

         6.3. В случае если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию органов местного самоуправления, заинтересованному лицу дается ответ, разъясняющий порядок обращения в соответствующие органы государственной власти.

         6.4. Обращение может быть как устным, так и письменным.

- При устном обращении прием заинтересованных лиц осуществляется в приемные дни главой администрации. Ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

- Письменное обращение должно содержать:

- наименование органа, в которое лицо направляет письменное обращение;

-фамилию, имя, отчество (в случае обращения индивидуального предпринимателя) либо полное наименование заинтересованного лица (в случае обращения юридического лица);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- предмет жалобы;

- причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

- документы, подтверждающие изложенные обстоятельства;

-личную подпись обратившегося индивидуального предпринимателя либо руководителя юридического лица и дату.

      6.5. Заинтересованные лица вправе обжаловать нарушения положений Административного регламента, допущенные должностными лицами, ответственными за его выполнение в судебном порядке.

 
 
 
